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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII térvény
(Infotv.) 30. * § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartisrol szo6ld térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elGirasai alapjan Bénye Kozség
Onkormanyzatanal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, tovabba a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja és az adatkezelo meghatarozasa

1.1. A szabalyzat célja, hogy Bénye Kozség Onkormanyzatanél (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, tovabba a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét,

1.2. Adatkezel6 lehet a polgarmester, a jegyz6. Az Adatkezel6 a kozérdekii adatokat a Gombai K6z0s
Onkorményzati Hivatal Gtjan kezeli.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat hatalya kiterjed:

a) az Onkorméanyzatnal foglalkoztatott valamennyi kozalkalmazottra, munkavallalora,
kozfoglalkoztatottra, az Onkormanyzattal megbizasi jogviszonyban 4llo6, valamint
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyre.

b)  az Onkormanyzat kezelésében 1évé kdzérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes
korére.

C) az Onkormanyzat hatiskore és illetékessége szerint kezelésében 4llo kozérdekii adatok
kozzétételére.

2.2. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a szabalyzat hatalya a kozhitelil
nyilvantartasbol torténd ~ kiilon térvényben szabalyozott - adatszolgaltatasra,

2.3. Nem terjed ki tovabba a szabélyzat hatdlya az Onkormanyzat 4ltal fenntartott intézményekre,
illetve a tulajdonaban all6 gazdalkodé szervezetekre sem.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3.§-a az iranyado.,

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

4.1. A helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato
szervnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel - erre iranyuld igény alapjan barki
megismerhesse.
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4.2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26.-27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Azigény benyijtasa és fogadasa

5.1.1. személyesen: az Onkormanyzat székhelyén, {igyfélfogadasi idében benytjtva;

a) postai Gton: Bénye Kozség Onkorményzatanak cimzett levélben

(2216 Bénye, F6 ut 74.);
b)  elektronikus Gton: a polgarmester@benye.hu, e-mail cimre kiild6tt levélben;
C) szoban (telefonon) el6terjesztve a kovetkezo telefonszamon: 06 (29) 434-171

5.1.2. A szo6ban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamadra kielégito,

b)  azigényelt adat az Onkormanyzat honlapjan (www.benye.hu) vagy mas médon jogszeriien
mar nyilvanossagra keriilt,

C) az igényelt adat a Onkormanyzat munkatarsainak nevére, beosztdsara, onkormanyzati
elérhetéségére vonatkozik,

d) az igény az Onkormanyzat eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tdjékoztatassal teljesithetd.

5.1.3. Amennyiben a szdban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni, és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor.

5.1.4. Az igényl¢ irasbeli igényét benytjthatja az altala irt igénylési formaban, de annak minden esetben
tartalmaznia kell az 1. melléklet szerinti informaciokat.

5.1.5. Az elektronikus tton elé6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.1.6. Az Infotv, 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekll adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. A benytjtott igények teljesitése

5.2.1. Az igényléseket az Onkormanyzathoz térténd beérkezést és iktatast kdvetéen - a polgarmester
tajékoztatasa mellett - azonnal el kell juttatni az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat ellatd
aljegyzOnek (a tovabbiakban: aljegyz0).

5.2.2. Az aljegyz6 a benyujtott igényt megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy
a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
b)  azigényelt adatoknak ki a kezelGje,
c) igényelt adatok kozérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,
d)  megtalalhatok-e az internetes webhelyen,
e) a kért moédon vannak-e tarolva az Adatkezelonél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,
f) a kérelmez6 elérhetdsége tisztazott-e,
Q) a tajékoztatast milyen formaban, milyen modon kéri a kérelmezo,
h)  az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezel6nek kiilon koltséget, és ha igen, akkor
ennek megtéritését az igényld vallalja-e.

5.2.2. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az igényldt - elsdsorban telefonon vagy e- mailen - fel kell
hivni az igény pontositasara. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. A pontositds
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5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

5.2.14.

5.2.15.

5.2.16.

5.2.17.

Onkorményzathoz torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék
nyugszanak. Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, a
rendelkezésre all6 adatok alapjan kell teljesiti az igényt.

Azon adatigénylés teljesitését, ami olyan adatra vonatkozik, amely nincs a polgarmester, vagy a
jegyz0 kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy tudomasa szerint
mely kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem kozérdekbol
nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil
irasban, postai uton - illetve amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte,
elektronikus tton - értesiteni kell az igénylot.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, melyet az Onkormanyzat honlapjan
mar kozzétett, vagy mas honlapon fellelhetd, akkor a kérelmezdt errdl tdjékoztatni kell,
megjelolve az adat fellelhetdségének helyét.

A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmezd a nevét és postai, vagy elektronikus
elérhet6ségét megadta.

Az aljegyz0 a tartalmi vizsgalatot kdvetden, az ligyintézesi hataridé megjeldlésével tovabbitja a
megkeresést az érintett ligyintézonek, illetve az adatot nyilvantartd, onkormanyzati fenntartasa
intézménynek, vagy a tulajdonaban all6 gazdalkodo szervezetnek.

Az igényl6 szamara adand6 valaszt az aljegyz6 el6késziti €s jegyzOi jovahagyast kdvetden - a
jegyz06 megbizasabol - kiadmanyozza azt.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és az igényld altal kivant forméban, illetve mddon kell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val hivatkozassal, hogy annak koézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben a kérelmezd az adatokat személyesen, kozvetleniil akarja megismerni, gy az
adatokat tartalmazé dokumentumokba eldzetes egyeztetést kovetden, ligyfélfogadasi idében
tekinthet be. A betekintésrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A kozérdeku adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra
jutast koveto legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Az adatigénylés hatarideje - az Infotv.-ben foglalt feltételek fennallasa esetén - egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil kell
tajékoztatni.

Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

A kozérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato
meg azért, mert a nem magyar nyelvll igénylo az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben kell értesiteni.
Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt -
birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokair6l a Onkorményzat nyilvantartast
5
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5.3.

53.1

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatdsagot. A nyilvantartas vezetése €s a tdjékoztatd hatariddre torténd
elkiildése az aljegyzo feladatat képezi.

Az adatszolgaltatassal kapcsolatos koltségtérités

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjarol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
az Onkormanyzat koltségtéritést allapithat meg, melynek mértékét e szabalyzat 3. melléklete
tartalmazza.

A koltségtérités Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni kell. Az
igényldnek a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belill - lehetdleg irasban (postai levél,
telefax, e-mail) - kell nyilatkoznia arr6l, hogy az igénylését a koltségtérités Osszegének
ismeretében is fenntartja-e. Amennyiben igen, Ggy a koltségtéritést 15 napon beliil kdteles az
Onkorményzat részére megfizetni, tovabba kdzolnie kell személyazonosité adatait. Amennyiben
a koltségek megtéritését az igénylé nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak
olyan formaban és mddon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilld koltséget az
Adatkezelonek.

A koltségtérités Osszegét szamla alapjan atutalassal, vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel
kell megfizetni.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa a gazdalkodasi csoport
feladata. A szamla kiallitasanak alapjaul az 1. melléklet eredeti példanya, mint teljesitésigazolas
szolgal,

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Ha az igényelt adatok kozott személyes adatok is szerepelnek, akkor gondoskodni kell arrol, hogy
az adatszolgaltatas soran olyan adatot ne k6zoljenek, ami nem mindsiil kozérdekii adatnak. Ennek
érdekében a kozérdeki adatot is tartalmazo dokumentum azon részét, mely a kérelmezd altal meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, felismerhetetlenné kell tenni.

A felismerhetetlenné tétel

a) papir alapt masolat esetében az érintett rész letakarassal torténé masolasaval,

b) elektronikus adathordozo, vagy levél esetében pedig az érintett részek kiilon
dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, illetve amennyiben ez nem lehetséges, akkor
dokumentumbdl valé torléssel torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatasra valo elokészités soran is fokozott figyelmet kell
forditani.

Az Onkorméanyzat 4ltal kdzzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaferés
biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igények teljesitésé¢hez,
illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv.
29, § (1) bekezdésében meghatarozott ido elteltét, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az
igényl6 személyes adatait tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az' igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
6
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6.5.

megfizetését is - elengedhetetlentil sziikséges.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) killon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazo - részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

7.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges, vagy kizardlagos jogok biztositidsara
vonatkozdan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Onkormanyzat a kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos - az Infotv. 37. §-a szerinti - adatokat az
Onkormanyzat honlapjan (Www.benye.hu) teszi kozzé.

A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kotott.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl az aljegyzo
gondoskodik.

Az Infotv. 37. §-aban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2. mellékletét
képezi.

8. Zaro rendelkezések

8.1.

8.2.

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre els6sorban az Infotv., a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XII. 25.)
Kormanyrendelet, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd  koltségtérités mértékérél szolo  301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet
rendelkezései az iranyadok.

A jelen szabalyzat 2020. januar 6. napjatol 1€p hatalyba, ezzel egyidejiileg a korabban érvényben
volt, a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo helyi rendelkezés hatalyat veszti.

Bénye, 2020. januar 06.

Kosa Erzsébet Aniko
Jegyzd
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A szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, és azt jovahagyom, emellett az abban foglaltak
értelemszerti alkalmazasat a Bénye K6zség Onkormanyzatara elrendelem.

Bénye, 2020. januar 6.
Kovécs Erika
polgarmester
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1. szamu melléklet — igénybejelenté lap

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekili adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekl adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (G-ba tett x jellel kérjiikk az igényt
jelezni.)
A kozérdekii adatokat
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O masolat formajaban igénylem és a masolat
O papir alapt legyen
o CD legyen

o elektronikus levél legyen

(Kizarolag papir alapu masolat esetén).
A masolatot
o személyesen kivanom atvenni

O postai uton kérem.

) igénylo alairasa
Az Onkormanyzat tolti ki!)

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

@)  AdatKErés IdOPONTIA. ...\ vttt et ettt e
D) AdatkOzIEs IdOPONLIA: ... veu ettt e
C) Adat elOKESZItO MEENEVEZESE: . ...\ttt ittt e
d) A felmerlilt KOISEE OSSZEEE: .. v vttt ittt ettt e et e
e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa:..........oovririitiiitiii i,
A kért adatszolgaltatast ....db ...l kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.

aljegyz6
A személyes adatokra vonatkozo6 rész csak addig kezelhet6é, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve, illetve a felmeriilt koltség megfizetésre Keriilt. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt
le kell vagni és meg kell semmisiteni!
(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitolteni!)

Telefonszam: .....cccvviiiii i E-maileim: ..o,
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2.

szamu melléklet — dltalanos kozzétételi lista

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatdé szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus|
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységekl
feladatai

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetinek és az egyes
szervezeti egységek vezetinek beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus|
levélcime)

neve,

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes. tigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetésége (telefon és telefaxszama, elektronikus|
levélcime) €s az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6 .

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodo)
mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével miikodo gazdalkodod szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- ¢és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviseljének neve, a kozfeladatot ellatdo szerv|
részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok]
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és|
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata,
kezel§ szervének tagjai

A valtozasokat kovetdén
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, aj
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a|

szerkesztOség ¢és kiadd neve és cime, valamint a
foszerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Bénye Kozség Onkormanyzata
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve

feliigyeleti szervének, . hatésagi dontései tekintetében aj
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi
ellenérzést  gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott.adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités '

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, koOzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy TUlgyrend, az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A helyi 6nkorményzat Onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatésagi
igyekben {gyfajtanként és  eljarastipusonként aj
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv  megnevezése,  illetékességi  teriilete, aZz
igyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
cljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi  dijak)
meghatarozasa,, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtdsanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési  hatarid6), az ligyek intézését segitd)
utmutatok, az tigymenetre vonatkozé tajékoztatas és az
igyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd -elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az  lgytipusokhoz  kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az tigyfelet megilletd
jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol.

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbodl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idtartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén aj
kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyljtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany

ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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A testlileti szerv dontései el6készitésének rendje, az]
allampolgari  kozremiikddés (véleményezés) mddja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, ilésének jegyzokonyvei,
illetve Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

8. Torvény eltérd rendelkezése Az el6z6 allapot 1 évig
A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek ésfhidnyaban a benyujtas archivumban tartasaval
kapcsolodd dokumentumok; a helyi Onkormanyzatlidépontjat kovetden azonnal
képviselGtestiiletének  nyilvanos  iilésére  benyujtott]
eléterjesztések a benyujtas idopontjatol

9. |A kdzfeladatot ellaté szerv 4ltal kdzzétett hirdetmények,|FOlyamatosan Legalabb 1 évig archivumban
kozlemények tartasaval

10. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmailFOlyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

11, |A kdzfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel|A vizsgalatrol szol6 jelentés Az el6z6 allapot 1 évig
kapcsolatos  vizsgalatok,  ellendrzések  nyilvanosmegismerését kovetden archivumban tartasaval
megallapitasai haladéktalanul

12. |A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények/Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozd személy|
neve

13. |A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo,[Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgyiijtés eredményei, archivumban tartasaval
id6beli valtozasuk

14. |A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikaifNegyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban tartasaval

15. |Azon kozérdekii adatok hasznositasara  iranyulo{Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6do fél

16. |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6 kozérdekii|A valtozasokat kévetéen Az eldz6 allapot 1 évig
adatok  felhasznalasira, hasznositisdra  vonatkozoéfazonnal archivumban tartasaval
altalanos szerzddési feltételek

17, |A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilonds és egyedi|A valtozasokat kévetéen Az el6z0 allapot torlendd
kozzétételi lista azonnal

18. A valtozast kovetd 15 napon Az el6z6 allapot 1 évig

beliil archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok
ujrahasznositasarol szold torvény szerint Gjrahasznositas
céljara  elérheté kulturalis kozadatok listija  aj
rendelkezésre allo formatumok megjel6lésével, valamint
a kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz616 torvény szerint]
Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrol vald tajékoztatas, aj
rendelkezésre allo formaiumok megjel6lésével

19. |A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kozadatok|A valtozast koveté 15 napon Az el6z0 allapot torlendd
ujrahasznositdsara  vonatkozo  4ltalanos — szerzOdésifbeliil .
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

20. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok|A véltozast kovetd 15 napon Az el6z8 allapot torlendd
(jrahasznositdas  céljabol  torténd  rendelkezésre|beliil
bocsatasaért fizetendé dijak altalanos jegyzéke, al
dijszamitas alapjat képezd tényezokkel egyiittesen..

21, A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerintilA valtozast kovetd 15 napon Az el6z6 éllapot torlendd

jogorvoslati tajékoztatas

beliil

Bénye Kozség Onkormanyzata
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. 22.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kdzadatok]
jrahasznositasarol  szolo  torvény kotott
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok szerz6do
feleinek megjeldlése, a kizarolagossag id6étartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

szerint

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23... A valtozast kovetd 15 napon/Az €l6z6 allapot torlendd '
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatokbeliil
ujrahasznositasardl szolo torvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot
biztositd megallapodasok szovege
24. Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok wjrahasznositasarol szold torvény szerinti
azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely Ujrahasznositds  céljabol
rendelkezésre  bocsathatd  kozadat — gylijtésével™*
cldallitasaval,  feldolgozasaval  és  terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl
valo fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

az

A valtozast kdvetd 15 napon|

beliil
/

1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoldja vagy éves Kkoltségvetés
beszamoloja

A valtozasokat kovetéen
azonnal.

A kozzétételt kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellatd foglalkoztatottak|
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd Osszesitett

szervnél

adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai,  valamint  koltségtéritése, az  egyéb,

alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtija és mértéke
Osszesitve

INegyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szold torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha aj
kozzététel elott a koltségvetési tdmogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Szerv

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S évig

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznélasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0sszefliggd, 6tmillio forintot eléré vagy
azt meghalado értékii drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog|
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést
koto felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett]
és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény 9. §

@)

adatok valtozasai, a védelmi

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré - egy|
évnél hosszabb idétartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési|
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyn
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol szolo  torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai
cllatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok 4altal ellatott
feladatokkal Osszefliggd kifizetésre) forditott, Gtmillio|
forintot meghalad¢ kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

Az Eurépai Unid tamogatasaval megvalosulo fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbirdlasarol, a , megkotott szerzodésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig archivumban
tartasaval
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3. szamu melléklet — kéltségtérités mertéke

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

1

Adathordozo Koltségtérités mértéke
Al4-es oldal fekete-fehér masolasa 12 Ft + AFA/oldal
A/3-as oldal fekete-fehér masolasa 24 Ft + AFA/oldal
Ald-es szines oldal masoldsa 130 Ft + AFA/oldal
A/3-as szines oldal masoldsa 260 Ft + AFA/oldal
CD-re iras 580 Ft +AFA/darab

Az Onkorményzat csak abban az esetben szamit fel koltségtéritést, ha a mésolt oldalak szama
meghaladja a tizet. Tiz oldal alatt a masolas dijmentes.

1 Osszhangban a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016.

(1X. 30.) Korm. rendelettel
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4.  szamu melléklet — megismerési nyilatkozat

Megismerési nyilatkozat

A Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kdotelezden

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szold szabalyzatban foglaltakat

megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani.

Bihari Gabriella

szamviteli referens

Kovécs Erika polgarmester 2020. januar 6.

Kalmar Attila alpolgarmester 2020. januar 6.

Kosa Erzsébet Aniko jegyzo 2020. januar 6.

Varga Sandor aljegyz6 2020. januar 6.
pénziigyi és

2020. januar 6.

Pénzesné Jeles Agnes

pénziigyi eléadd

Czeglédi Janos muszaki eléado 2020. januar 6.

Molnar Zita igazgatési el6add | 2020. januar 6.

Oravecz I1dik6 Andrea gaﬂzda}kodam 2020. januar 6.
eléado

Ordasi Emilné igazgatasi 2020. janudr 6.
csoportvezetd

% . , gazdalkodasi S

Oze Gyorgyné l6ado 2020. januar 6.
szervezesi-

2020. januar 6.

Pirikisz Diana

muszaki el6ado

2020. januar 6.
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Zsuppan Regina

gazdalkodasi
csoportvezetd

2020. januar 6.
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1. sz fiiggelék

Az. 5.2.1. pontban megjeldlt adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat ellato aljegyz6 helyebe 2020.
marcius 1. napjatdl Oze Gyorgyné szervezési és gazdalkodasi eléadd (a tovabbiakban:
szervezési €s gazdalkodasi eléado) 1ép.
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